Vincent Auditor Kft.

Gondolatébreszto ellenérzési témak a teljesség igénye nélkiil:

1. Etkezési téritési dijak beszedésének ellendrzése, étkezés nyilvantartas
vizsgalata

Célja: annak megallapitasa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartdsa,

elszamoldsa a jogszabalyi eldirasoknak ¢€s a belsdé szabalyozasoknak megfelelden,

szabalyosan torténik-e

2. Szocialis étkeztetés, téritési dijak beszedésének, elszamolasanak,
nyilvantartasanak vizsgalata

Célja: annak megallapitasa, hogy a szocialis étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszdmolasa a jogszabalyi eldirdsoknak és a belsd szabalyozdsoknak megfelelden,

szabalyosan torténik-e

3. Ovoda miikédésének, 1étszamgazdalkodas ellenérzése
Célja: az intézmény a napi mitkddést meghataroz6 teriileteken miként latja el feladatait, a
belsd szabalyozottsag hogyan felel meg az 6vodara vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak, a

fenntart6 dontéseinek.

4. Barmilyen intézmény pénziigyi-szamviteli szabalyszeriiségi vizsgalata
Célja: annak megéllapitisa, hogy az Onkormanyzat 4ltal fenntartott intézmény pénziigyi —
szamviteli tevékenysége megfelel — e a hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak, rendelkeznek-e a
kotelezden eldirt szamviteli szabalyzatokkal, azok eldirdsai a gyakorlatban érvényesiilnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfelelésége

5. Telepiilési tamogatasok vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy a telepiilési tamogatasra val6 jogosultsag megallapitdsanak,
bizonylatoldsanak, folydsitdsanak rendje megfeleléen szabalyozott-e, a gyakorlati alkalmazas

megfelel-e az eléirasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.
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6. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag ellenorzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsdg megallapitasdnak, bizonylatoldsanak, folyositasdnak rendje megfeleléen
szabalyozott-e, a gyakorlati alkalmazas megfelel-e az eldirdsoknak, a rendszer zartsaga

biztositott-e.

7. Anyakonyvezési tevékenység ellatasanak ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgalat targyat képezdé tevékenység folyamata,
végrehajtasa szabalyszerlien, a torvényi eldirdsoknak és belsd szabalyzatokban foglaltaknak

megfelelden torténik-e, a kapcsolddo nyilvantartasok megfeleldsége biztositott-e.

8. A bevételek, kiadasok, koltségvetés végrehajtasanak ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a koltségvetés végrehajtasa tervszerlien tortént-e, a
pénzgazdalkodasi folyamat kellden szabalyozott-e, a gyakorlatban érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és belsé szabalyok eldirdsai, bevételek, kiadasok teljesitésének, alakuldsanak

értékelése

9. A kotelezettségvallalasok ellenorzése

(akar sajat sazdasagi szervezettel nem rendelkezo intézmény vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitasa, hogy a kotelezettség-vallalasok rendszere megfeleléen

szabalyozott-e, analitikus nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozo térvényi eldirasoknak

10. Pénzgazdalkodasi jogkorok (kotelezettség-vallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités-igazolas, érvényesités, utalvanyozas) rendjének, gyakorliasanak
ellendrzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitasa, hogy a kotelezettség-vallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-
igazolas, érvényesités, utalvanyozas helyi szabdlyai kialakitasra kertiltek-e, a gyakorlati
eljards ¢és a dokumentalas sordn a jogszabalyi és a helyi szabdlyozas eldirdsai betartasra

kertilnek-e
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11. Beruhazasok ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a beruhdzasok szabalyozasa, lebonyolitdsa, dokumentéalasa,

nyilvantartasa megfelel6-e.

12. Karbantartasi tevékenység ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a karbantartasok lebonyolitdsa, dokumentaldsa, nyilvantartasa
megfelel6-e, a karbantartdsok végrehajtasa tervezett és biztositott-e, a meglévd karbantartoi
l1étszam biztositja-e a feladatok hatékony ellatasat, vezetik-e a munkavégzéshez kapcsolddo

nyilvantartasokat.

13. A szamviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellendrzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a szamviteli rendszer miikdodése a torvényi eldirdsoknak

megfelel6-e, szamlarend, bizonylati rend, alaki-tartalmi kovetelmények vizsgalata

14. Pénzkezelés ellenorzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanvyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgélata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbol megfeleléek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem, pénztarzarlat ellendrzése,

pénztari rovancs, a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasanak vizsgalata

15. Pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelel6ségének ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormdnyzat/intézmény pénziigyi-szamviteli
szabalyzatai a torvényi és a helyi sajatossdgok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi

valtozasoknak megfeleld aktualizalasok megtorténtének ellendrzése

16. Targyi eszkozokkel valo gazdalkodas ellenorzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a targyi eszkozok kezelése megfelel-e a jogszabalyi
eléirasoknak, a targyi eszkozok allomanyanak, Osszetételének, hasznalhatosaganak ¢és

korszerliségének ellendrzése, kapcsolodd nyilvantartasok megfeleldsége
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17. Gépjarmiihasznalat ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy megfeleléen szabdlyozott-e a gépjarmithasznalat, az
onkormanyzati/intézményi tulajdonti gépjarmiivek {izemeltetésére vonatkozd eldirdsok

betartasra kertulnek-e.

18. Kikiildetések, munkaba jaras ellenorzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy megfelelden szabdlyozott-e a vizsgalat targyaval
Osszefliggd eljarasrend, a dolgozok sajat tulajdonu gépjarmiivel torténd munkaba jarasa,

illetve hivatali céli hasznélata a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden keriil-e elszamolésra.

19. Miivelodési Haz miikodésének, gazdalkodasanak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsdga, miikddése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkoz6 torvényi eldirasoknak és az Alapit6 altal kittizott céloknak

20. Csaladsegito szolgalat mitkodésének, gazdalkodasanak vizsgalata
Célja: annak megallapitdsa, hogy az intézmény szabdlyozottsaga ¢s gazdalkodasa megfelel-e

a vonatkozo torvényi eldirdsoknak €s az Alapité altal kitlizott céloknak

21. Pénztarbizonylatok és banki utalasokhoz tartozo bizonylatok ellenérzése

(akar sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitasa, hogy a pénztar- és bankbizonylatok alaki és tartalmi szempontbodl
megfelelnek-e a térvényi eldirdsoknak, a pénzgazdalkodasi jogkoroket a jogszabalyi és belsd

szabalyoknak megfeleléen gyakoroljak-e

22. Polgarmesteri Hivatal / barmilyen intézmény munkaerd- gazdalkodasi
ellendrzése

Célja: annak vizsgalata, hogy a meglévo 1étszam elegend6-e a feladatok elvégzéséhez, a

munkavégzés hatékony-e, a munkakori leirasokban, szabalyzatokban foglaltak Gsszevetése a

tényleges munkavégzéssel
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23. Afa nyilvantartasok, bevallisok ellendrzése
(barmelyik AFA alany koltségvetési szerv vonatkozasaban)
Célja: annak megéllapitasa, hogy az adott intézménynél az AFA bevallisok és a hozza

kapcsolddo nyilvantartasok szabalyosak-e, megfelelnek-e a jogszabalyi eldirasoknak.

24. Testiileti hatarozatok ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a testiileti munka, a testiileti hatdrozatok kezelése, a
hatarozatok nyilvantartdsa megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, a lejart idejii hatarozatokrol

sz0l0 eloterjesztések vizsgalata

25. A konyha mitkodésének, gazdalkodasanak, gazdasagossaganak ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a konyha ¢lelmezési tevékenysége szabalyozott-e,
mukodése, gazdalkodasa megfelel-e a jogszabalyi eldirasok ¢és belsé szabalyzatoknak,

tevékenysége gazdasagos-e, bevételek, kiadasok vizsgalata

26. A koltségvetési beszamolo ellendrzése
(barmelyik koltségvetési szervre vonatkozoan)
Célja: annak vizsgalata, hogy a ....... évi koltségvetési beszamolo megfeleld képet mutat-e az
onkormanyzat/intézmény vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl, a beszamold szamviteli

alatdmasztasa, a f0konyvi és analitikus nyilvantartasok egyezdsége biztositott-e.

27. Valasztasok, szavazasok pénziigyi elszamolasanak feliilvizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy .......... valasztas pénziigyi elszamoléasa helyesen tortént-,

az elszamolas dokumentumainak megfeleloségi vizsgalata

28. Onkormanyzati tulajdont vallalkozas ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalt szerv szabalyozottsdga, miikodése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkoz6 torvényi eldirasoknak és az Alapit6 altal kittizott céloknak

29. Munkakori leirasok ellenérzése
Célja: annak vizsgéalata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakdri leirdsokkal, azok
tartalma Osszhangban van-e a jogszabdlyokban, helyi szabélyzatokban foglaltakkal,

alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a dolgozdok szdmonkérésére.
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30. Analitikus nyilvantartasok ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzatnal vezetik-e a torvény és jogszabalyok
altal eldirt analitikus nyilvantartdsokat, azok tartalma megfelel6-e, vezetésik modja

szabalyszerl-e, a fokonyvvel valo egyezdségiik biztositott-e

31. Normativak vizsgalata (oktatasi és/vagy szocialis)
Célja: annak megallapitdsa, hogy a ..... évi normativ allami hozzéjaruldsok
igénylése/elszamolasa megfelel-e a torvényi eldirasoknak, a vonatkoz6 taniigyi és egyéb

dokumentumok, kapcsolodoé feltételek megfeleldségének vizsgalata

32. Helyi ipariizési ado ellendrzése vallalkozok behivasaval
Célja: esetleges hatralékok feltarasa, adozasi moral javitasa, ipartizési adobevallasok tartalmi
ellendrzése adodalanyok behivasaval (az ellendrizendd vallalkozdsok szamanak pontos

megjelolésével)

33. Céljelleggel allamhaztartason kiviilre nydjtott tAmogatasok ellendrzése
Célja: az Onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel nyujtott tdmogatasok odaitélése,
folyositdsa ¢és azok elszamoltatasi rendje megfeleléen szabalyozott-e, a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden torténnek-e, az elszdmoldsok megfelelnek-e a tamogatasi

szerzOdésben rogzitetteknek, illetve a jogszabalyi eldirasoknak

34. Adohatosag tevékenységének, adohatralékok behajtasara tett intézkedések
ellendrzése

Célja: annak vizsgalata, hogy az adok/adozok kezelése, nyilvantartasa, helyi addztatasi

feladatok ellatdsa a jogszabalyi és a helyi eldirasoknak megfeleléen torténik-e, milyen

intézkedéseket tettek az dnkormanyzatndl a hatralékok behajtasara, az intézkedések mennyire

hatékonyak

35. Bolcsdde bér és 1étszam ellendrzése
Célja: az intézmény a napi mikodést meghatarozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belsd szabalyozottsag hogyan felel meg a bolcsddére vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak, a

fenntartd dontéseinek.
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36. Bérbeadasi tevékenység ellenérzése (lakas, nem lakas céljara szolgalo
helyiségekkel valo gazdalkodas, bérleti dijak, bérleti szerzodések)

Célja: annak vizsgélata, hogy a bérbeaddsi tevékenység, a helyiségekkel vald gazdalkodas

szabalyszerlien torténik-e, a bérleti dijak megallapitdsa, elszamolédsa, nyilvantartasa,

beszedése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, a bérleti szerzodések rendelkezésre allnak-e,

tartalmi megfeleldsségiik biztositott-e.

37. Konyvtar miikodésének ellenorzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsdga, miikddése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkoz6 térvényi eldirdsoknak és az Alapito altal kitlizott céloknak

38. Selejtezés végrehajtasanak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a selejtezés elokészitése, folyamata, végrehajtasa
szabalyszerlien, a torvényi eldirdsoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden,

kellden dokumentaltan tortént-e

39. Leltarozas végrehajtasanak ellenorzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a 201.... évrél december 31-ei forduldonappal készitett
mérlegben kimutatott eszkozok és forrasok soronkénti aldtdmasztisara - késziilt-e az éves
leltar. A leltdrozas elOkészitése, folyamata, végrehajtdsa szabdlyszeriien, a torvényi

eldirasoknak ¢és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden, kelléen dokumentaltan tortént-e

40. Informatikai rendszer ellenérzés
Célja: annak megallapitasa, hogy a meglévo informatikai rendszer hogyan segiti a szervezet

mukodését, milyen a hatékonysaga, a tarolt adatok biztonsaga megfelelden védett-e

41. Telefonhasznalat ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a telefon hasznalat szabalyozéasa, a magancélu hasznalat

elszamolésa a hatalyos jogszabalyok eldirdsainak megfelelden torténik-e.
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42. Kozbeszerzési eljarasok szabalyszeriiségének ellenorzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a kdzbeszerzési torvény hatalya ala tartozé eljarasok rendje
megfelelden szabdlyozott-e, a kozbeszerzési eljards lefolytatdsaban megfelelden
érvényesililtek-e a kozbeszerzésrol szo616 torvény eldirdsai

(konkrétan megjelolt kozbeszerzési eljaras)

43. Gazdasagi szervezettel rendelkezé és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
intézmények kozotti munkamegosztasi megallapodas megfeleléségének, az
abban foglaltak ellendrzése

Célja: annak vizsgéalata, hogy a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd intézmény, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények kozott
kotott munkamegosztasi megallapodasok tartalma megfelel-e az eldirdsoknak, tartalmazza-e a

felek kozotti munka- és feladatmegosztast

44. ,,Uvegzseb” torvény altal eléirt kotelezettségek betartasianak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az dnkormanyzat mennyiben hajtotta végre az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. toérvényben

foglaltakat a kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség tekintetében

45. Nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak, miikodésének,
szabalyozottsaganak vizsgalata

Célja: annak megallapitdsa, hogy a nemzetiségi Onkorméanyzat szabdlyozottsiga ¢és

gazdalkodasa megfelel-e a vonatkozd torvényi eldirasoknak és az Alapitd altal kitlizott

céloknak

46. Kozfoglalkoztatas ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a kozfoglalkoztatas a jogszabalyi eldirdasoknak megfelelden
torténik-e, a foglalkoztatasi tevékenységgel dsszefliggd igénylések és nyilvantartasok vezetése

megfeleld-e, munkakorok, 1étszam, tevékenység vizsgalata



Vincent Auditor Kft.

47. Eves koltségvetés tervezésének vizsgalata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtasahoz javasolt
eléiranyzatok a koncepcioban megfogalmazottak, illetve a fenntartd altal hozott dontései
figyelembevételével lettek-e kialakitva. A tervezés soran figyelemmel voltak-e a koltségvetési

torvény €s egyéb jogszabalyok eldirasaira.

48. Kozalkalmazottak munkakor betoltéséhez sziikséges szakképesités vizsgalata
Célja: annak vizsgéalata, hogy a kozalkalmazottak a munkakor betoltéséhez sziikséges

szakképesitéssel rendelkeznek-e

49. Pedagogusok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a pedagdégusok tovabbképzési kotelezettségeivel kapcsolatos
feladatok ellatasa (tovabbképzési tervek megvaldsuldsa, eldmeneteli rendszerben valod

megjelenése) megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

50. Besorolasok helyességének vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak/koztisztviselok besorolasa megfelel-e a

jogszabalyi eldirasoknak

51. Palyazat pénziigyi elszamolasanak vizsgalata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a palyazat/ok kezelése, elszamoldsa megfelelt-e a

vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdsoknak.

52. Szolgaltatasi dijak megallapitiasanak ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az intézmény altal nytjtott szolgaltatasok (........... ) dijainak
megallapitdsa a jogszabalyi eldirdasoknak megfelelden torténik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabalyszerliségének és gazdasagi megalapozottsagdnak vizsgalata

53. Iktatas, iratkezelés rendjének ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az iktatas, iratkezelés folyamatai a jogszabalyi eldirasoknak

megfeleléek-e, biztositott-e az elektronikus informéaci6 szabadsaga.
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54. Vagyon-nyilvantartasi rendszer megfeleloségének ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartdsi rendszer biztositja-e a

tulajdon védelmét.

55. Személyi jovedelemado ellendrzés
Célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzatnal a vizsgalt adonemmel kapcsolatos
jogszabalyi kotelezettségeket teljesitik-e, az add megallapitisa, lejelentése, bevalldsa,

befizetése, nyilvantartasa megfelelden torténik-e.

56. Védonoi szolgalat fenntartasaval kapcsolatos onkormanyzati feladatok
ellatasanak szabalyszeriisége

Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalat targyat képezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszeriien, a torvényi eldirasoknak és a belsd szabalyzatokban foglaltaknak

megfelelden torténik-e, a kapcsolddo nyilvantartasok megfeleldsége, a sziikséges személyi és

targyi feltételek biztositottak-e

57. Hazi segitségnyujtas miikodésének ellenérzés
Célja: annak megallapitasa, hogy a hazi segitségnytjtas miikodése szabalyozottan torténik-e,
a sziikséges személyi feltételek biztositottak-e, vezetik-e a vonatkozd jogszabalyok éltal eldirt
szakmai dokumentaciét, nyilvantartasokat, azok tartalma megfelelo-e, vezetésiik modja

szabalyszerl-e

58. Kozbeszerzési értékhatart el nem ¢éré beszerzések szabalyossaganak
ellendrzése

Célja: annak megallapitasa, hogy a kozbeszerzési értékhatart el nem értd beszerzési

tevékenység teljes korli szabdlyozdsa biztositott-e, a beszerzések lebonyolitdsa,

dokumentélasa, tovabba szamviteli kezelése, nyilvantartdsa megfelelt-e a vonatkozo

jogszabalyi eléirasoknak
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59. Szocialis intézmény miikodéshez kapcsolodé szakmai nyilvantartasok,
dokumentumok ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézménynél vezetik-e a vonatkoz6 jogszabalyok altal
eldirt, az allami tAmogatasok igénylését alatimasztd szakmai nyilvantartasokat, azok tartalma
megfeleld-e, vezetésiik modja szabalyszerii-e, a kapcsolddd dokumentumok megfeleldsége
biztositott-e

(pl. hazi segitségnyujtas, szocialis étkeztetés)

60. Korabban lefolytatott vizsgalat utoellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a ............ ) I ellendrzést kovetden késziilt-e

intézkedési terv, az intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtasra kertiltek-e

Ezeken feliil természetesen barmilyen témaban lehet vizsgalatot folytatni.
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